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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
 «1С: Бухгалтерия» 

 
№ 
п/п 

Наименование модуля (дисциплины) Общая 
трудое
мкость, 
(час.) 

Всего аудиторных 
занятий, 

(час.) 

Учебная 
практика, 

(час.) 

Самостояте
льная 

работа, 
(час.) 

Дистанцио
нное 

обучение, 
(час.) 

Форма 
контроля 

Теоретич
еские 

Практич
еские  

 Модуль № 1 «Основы работы с программой 1С: Бухгалтерия» 
1.1 Создание новой информационной базы 4 * 4 * * *  
1.2  Основные термины и понятия компьютерного учета 2 2 * * * *  
1.3 Знакомство с планом счетов 2 2 * * * *  
1.4 Ввод сведений о предприятии. Ввод информации в 

справочники: сотрудники, контрагенты, счета нашей 
фирмы. Удаление информации.  

4 * 4 * * *  

 Итого по модулю 1: 12 4 8 * * *  
Модуль № 2 «Операции и проводки в курсе 1С: Бухгалтерия» 

2.1  Форма ввода бухгалтерской операции. Журнал 
операций 

2 2 * * * *  

2.2 Ручной ввод проводок. Ввод проводок методом 
копирования 

2 2 * * * *  

2.3 Сохранение введенной информации 4 * 4 * * *  
2.4  Просмотр операций и проводок. Журнал проводок. 

Полный журнал 
4 * 4 * * *  

2.5 Стандартные отчеты: оборотно-сальдовая ведомость, 4 * 4 * * *  



оборотно-сальдовая ведомость по счету, и т.д. 
Детализация и обновление показателей отчета  

 Итого по модулю 2: 16 4 12 * * *  
 Модуль № 3 «Кассовые и банковские операции в курсе 1С: Бухгалтерия» 
3.1 Ввод операций и проводок при помощи документов 4 4 * * * *  
3.2 Документы "Приходный кассовый ордер", "Расходный 

кассовый ордер" 
4 4 * * * *  

3.3 Ввод документов методом копирования 4 * 4 * * *  
3.4 Формирование и печать кассовой книги 4 * 4 * * *  
3.5 Ввод операций по расчетному счету с использованием 

документа "Банковская выписка". Взаимосвязь 
кассовых и банковских операций 

4 * 4 * * *  

 Итого по модулю 3: 20 8 12 * * *  
 Модуль № 4 «Учет расчетов с поставщиками в курсе 1С: Бухгалтерия» 
4.1 Регистрация новой организации в справочнике 

"Контрагенты". Регистрация счета в документе 
"Договор" или "Счет-входящий" 

4 4 * * * *  

4.2 Создание платежного поручения. Ввод банковской 
выписки с использованием платежного поручения. 

4 4 * * * *  

4.3  Приходование товаров, материалов и т.д. Регистрация 
товарной накладной. 

4 * 4 * * *  

4.4 Оформление возврата поставщику. 4 * 4 * * *  
4.5 Ввод внеоборотных активов в эксплуатацию. 

Безвозмездное поступление необоротных активов 
2 * 2 * * *  

4.6. Амортизация внеоборотных активов 2 * 2     
 Итого по модулю 4: 20 8 12 * * *  
 Модуль № 5 «Учет затрат на оплату труда в курсе 1С: Бухгалтерия» 
5.1 Настройка плана счетов. Ввод справочной 

информации. 
4 4 * * * *  

5.2 Использование документа "Начисление зарплаты". 4 4 * * * *  



5.3 Создание документа "Выплата зарплаты". 4 * 4 * * *  
5.4 Анализ результатов ввода данных по заработной 

плате. 
4 * 4 * * *  

5.5 Расчет налогов с Фонда оплаты труда 4 * 4 * * *  
 Итого по модулю 5: 20 8 12 * * *  
 Модуль № 6 «Использование материальных запасов» 
6.1 Отпуск материалов на общехозяйственные расходы. 4 4 * * * *  
6.2 Использование документа "Списание ТМЦ". Отпуск 

материалов на основное производство. 
4 2 2 * * *  

6.3 Оформление отпуска материалов при отсутствии 
достаточного запаса на складе. 

4 * 4 * * *  

6.4 Ввод операции по приходу материала "задним 
числом". Повторное проведение документов по 
расходу материалов.  

4 * 4 * * *  

 Итого по модулю 6: 16 6 10 * * *  
 Модуль № 7 «Учет расчетов с покупателями в курсе 1С: Бухгалтерия» 
7.1 Регистрация договора. Выписка счета. 4 4 * * * *  
7.2  Регистрация банковской выписки. 2 2 * * * *  
7.3  Оформление расходной накладной. Выписка счета-

фактуры. 
4 * 4 * * *  

7.4 Выписка и регистрация налоговой накладной. 4 * 4 * * *  
7.5 Реализация продукции в розницу через склад 

магазина. 
4 * 4 * * *  

7.6 Складские операции: перемещение, инвентаризация и 
т.д.  

2 * 2 * * *  

 Итого по модулю 7: 24 10 14 * * *  
 Модуль № 8 «Формирование результатов работы за период» 
8.1 Возможности "1С:Бухгалтерии" по определению 

финансовых результатов работы организации с 
помощью отчетов, входящих в состав типовой 

4 2 2 * * *  



конфигурации: "Оборотно-сальдовая ведомость" 
8.2 "Бухгалтерский баланс", "Отчет о финансовых 

результатах". "Отчет о движении денежных средств".  
12 2 10 * * *  

 Итого по модулю 8: 16 4 12 * * *  
 Итоговая аттестация       Итоговое 

тестиров
ание 

 Всего: 144 52 92 * * *  
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